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ANEXO II - SOLICITAÇÃO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

Processo Administrativo nº 002/2026 

Razão Social:____________________________________________________ 

CNPJ: ________________________________. 

Telefone:__________________________________________________. 

E-mail: ____________________________________________________. 

1 – DO OBJETO: 

1.1 - OBJETO: Aquisição de Material de Escritório, contemplando o seguinte: 

ITEM MODELO 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANT. 

VALOR 

UNIT. 

VALOR 

TOTAL 

1 

Papel sulfite branco, formato A4 

(210 x 297 mm), gramatura 75 

g/m², alvura mínima 90% (ISO), 
resma com 500 folhas 

Resma 24 R$ R$ 

2 

Quadro branco para escrita com 

caneta apagável, moldura em 

alumínio, superfície em aço 

vitrificado ou melamínico, 

dimensões aproximadas de 90 x 60 

cm, acompanhado de kit de fixação 

Unidade 01 R$ R$ 

3 

Envelope plástico protetor de 

documentos (saco 4 furos), 
tamanho A4, transparente, em 

polipropileno, espessura mínima 

0,10 mm 

Pacote c/ 50 
unidades 

08 R$ R$ 

4 

Caderno universitário, capa dura, 
encadernação costurada, 

aproximadamente 200 folhas 

pautadas 

Unidade 02 R$ R$ 

5 
Papel opaline branco, gramatura 

180 g/m², formato A4 

Pacote c/ 50 

unidades 
02 R$ R$ 

6 

Marcador de página adesivo tipo 

índice, formato retangular, cores 
neon sortidas, pacote com no 

mínimo 5 blocos de cores distintas 

Pacote 02 R$ R$ 

7 
Bloco adesivo para recados, 
aproximadamente 76 x 76 mm, 

com 100 folhas por bloco 

Pacote c/ 4 

blocos 
08 R$ R$ 

8 

Tesoura para escritório, lâmina em 

aço inoxidável, cabo em material 
resistente (plástico ou 

emborrachado), comprimento 

aproximado de 21 cm 

Unidade 02 R$ R$ 
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9 

Marcador (pincel) para quadro 
branco, ponta média, tinta à base 

de álcool, cores azul, verde, 

vermelho e preto 

Unidade 
02 de 

cada 
R$ R$ 

10 

Apagador para quadro branco, 

feltro, cabo em material plástico 

resistente 

Unidade 01 R$ R$ 

11 
Clipes para papel, em aço 

galvanizado, nº 1 

Caixa/Pacote 

c/ aprox. 430 

unidades 

02 R$ R$ 

12 
Clipes para papel, em aço 
galvanizado, nº 3/0 

Caixa/Pacote 
c/ aprox. 430 

unidades 

02 R$ R$ 

13 

Pasta arquivo tipo A/Z 

(registradora), lombo largo, 
estrutura em papelão revestido, 

tamanho ofício, cor azul 

Unidade 05 R$ R$ 

14 

Pasta arquivo tipo A/Z 

(registradora), mesmas 
especificações do item 13, cor 

vermelha 

Unidade 05 R$ R$ 

15 
Pasta plástica tipo L, transparente, 
tamanho A4, em polipropileno 

Pacote c/ 10 
unidades 

02 R$ R$ 

16 

Pasta plástica com aba e elástico, 

tamanho ofício, em polipropileno 
transparente 

Unidade 10 R$ R$ 

17 

Corretivo em fita, largura 

aproximada de 5 mm e 

comprimento mínimo de 5 m 

Unidade 05 R$ R$ 

18 

Grampeador de mesa, estrutura 

metálica, capacidade mínima para 

20 folhas, compatível com grampos 
26/6 

Unidade 02 R$ R$ 

19 

Tinta para carimbo, cor preta, 

frasco com aproximadamente 40 

ml 

Frasco 01 R$ R$ 

20 Pilha alcalina, tamanho AA, 1,5V Unidade 10 R$ R$ 

21 Pilha alcalina, tamanho AAA, 1,5V Unidade 06 R$ R$ 

22 

Teclado para computador de mesa, 

sem fio, padrão ABNT2, com 

receptor USB incluso 

Unidade 05 R$ R$ 

23 

Mouse óptico sem fio, com receptor 

USB incluso, botão de rolagem 

(scroll) 

Unidade 05 R$ R$ 

24 
Aparelho telefônico com fio, cor 

preta 
Unidade 03 R$ R$ 

25 

Bandeja organizadora de 

correspondência, modelo tripla, em 

acrílico transparente, empilhável 

Unidade 04 R$ R$ 
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26 

Pasta suspensa, confeccionada em 

papel Kraft, com haste plástica e 

visor para etiqueta, medindo 
aproximadamente 360 x 240 mm 

Unidade 30 R$ R$ 

Validade da Proposta: 30 (trinta) dias, a contar da data de assinatura deste documento. 

 

    Na presente proposta de preços estão inclusos todos os custos 

necessários aos pagamentos de despesas com salários, encargos sociais, fiscais e comerciais, 

tributos, seguros, lucros e demais encargos relativos à locação e aos serviços cotados. 

    Declaro que recebi em documento anexo a esta solicitação de 

cotação de preços, o TERMO DE REFERÊNCIA dos materiais de escritório a serem cotados. 

 

    São Jose dos Campos, ____ de __________ de 2026. 

 

 

 

Assinatura do representante legal da empresa 

Carimbo da empresa 
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