CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO VALE DO %
PARAIBA

Cacapava - Igarata - Jacarei - Jambeiro - Monteiro Lobato -
Paraibuna - Santa Branca - Sdo José dos Campos

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2024.

ASSUNTO: Contratacio de prestacdo de servicos de Assessoria Contabil,

Financeira e de Contabilidade Publica, para o CONSAVAP.

1. OBJETO:

1.1.  Contratacao de pessoa fisica ou Juridica regularmente habilitada, para

a prestacao de servicos de Assessoria Contabil, Financeira e de

Contabilidade Puablica, de acordo com as especificacoes que seguem:

2. INFORMACOES BASICAS DO CONSORCIO:

2.1. O Consoércio Intermunicipal de Saude do Alto Vale do Paraiba -

CONSAVAP é uma pessoa juridica de direito publico que integra a

administracao indireta dos Municipios de Cagapava, lgarata, Jacarei,

Jambeiro, Monteiro Lobato, Paraibuna, Santa Branca e Sio Jose dos
Campos.
2.2. O quadro de pessoal do CONSAVAP e constituido por quatro (4) cargos:

Secretario  Executivo; Coordenador Administrativo ¢ Financeiro;

2.3. Concernente a movimentacdo bancaria, lancamentos de receitas e

despesas, o CONSAVAP pratica uma média mensal de oitenta (80)

lancamentos.

3. DESCRICAO DETALHADA DAS SOLUCOES E ATIVIDADES:

3.1. Coordenar e orientar o desenvolvimento de rotinas, bem como executar
o trabalho técnico contabil do CONSAVAP;

3.2. Analisar, classificar e processar a documentacédo correspondente aos
atos de gestao econdémica financeira e contabil do CONSAVAP, bem como,
assessorar nos planejamentos de novos projetos;

3.3. Coletar e compilar dados, elaborar e apresentar balancetes, balancos e

demais demonstracoes contabeis, nos devidos prazos ou conforme

solicitado;

3.4.  Disponibilizar todos os relatorios necessarios para alimentacao do Sitio

Eletronico do CONSAVAP, em cumprimento ao principio da
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Transparéncia;

3.5. Assessorar na elaboracao da proposta orcamentaria anual, bem como em
sua reformulacao no exercicio vigente, se o caso, dentro dos prazos legais
ou, conforme definidos pelo CONSAVAP:

3.6. Processar a prestacdo de contas anual do CONSAVAP em conformidade

com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e instrucoes

normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, bem como as

informacoes necessarias no sistema AUDESP:

7

3.7. Processar folha de pagamento e suas obrigacoes acessorias, bem Como,
férias e rescisdes contratuais;

3.8. Proceder as anotacées em CTPS quando de admissido/demissdao de
empregados publicos;

3.9. Proceder as devidas anotacdes no livro de registro de empregados, nas
CTPS, bem como a atualizacao de referidos documentos :

3.10. Participar, quando convocado, de assembleias, reunides de diretoria,
Conselho Fiscal e Secretaria Executiva:

3.11. Processar no prazo legal DIRF's, RAIS's, DCTF's, dentre outros
documentos que venham a ser exigidos, conforme legislacdo em V1gOr';

3.12. Assessorar a Diretoria e Secretaria Executiva, sempre que solicitado, em

materia contabil, financeira ou orcamentaria:

3.13. Elaborar, quando solicitado, parecer para subsidiar manifestacoes do
CONSAVAP em processes judiciais e /ou administrativos de que o

CONSAVAP seja parte;

3.14. Elaborar, quando solicitado, relatério sobre bens méveis e equipamentos
do CONSAVAP:

3.15. Zelar e manter sob sua guarda toda a documentacéo legal e obrigatéria
de natureza contabil e financeira do CONSAVAP, bem como, backup das
operacoes realizadas digitalmente;

3.16. Promover o registro contabil das receitas e despesas do CONSAVAP, seus
lancamentos e empenhamentos e realizar a conciliacao bancaria,
emitindo relatorio para o controle interno:

3.17. Propor a Diretoria medidas visando o aprimoramento das retinas
administrativa, contabil e financeira do CONSAVAP;

3.18. Controlar e informar, mensalmente, a Diretoria sobre a execucao
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orcamentaria;

3.19. Outras atribui¢des nao especificadas, mas relativas as matérias contabil,
financeira e de gestao de pessoas.

3.20. A prestacdo dos servicos contratados se dari nas dependéncias do
Contratado:;

3.21. Ao Contratado poderao ser formuladas consultas por telefone ou por e-
mail, de segunda-feira a sexta-feira, sempre no horario comercial, que
deveréo ser respondidas no prazo maximo de 02 (duas) horas.

3.22. O Contratado devera, as suas expensas, retirar nas dependéncias do
CONSAVAP os documentos para processamento da escrituracdo
contabil, sempre em horario comercial e mediante prévio agendamento
€, os documentos deverao ser devolvidos no prazo maximo de 15 (quinze)

dias, devidamente processados.

4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL E ECONOMICA-FINANCEIRA-

4.1 — Na fase de habilitacdo, a pessoa fisica ou juridica proponente, devera
apresentar os seguintes documentos de habilitacio fiscal e econdémica Financeira:
a) A inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e /ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e /ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) A regularidade relativa a Seguridade Social e ao F GTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) A regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

g) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais:

h) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

S. DA HABILITACAO TECNICA E DA EXPERIENCIA ANTERIOR:
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S5.1. Na fase de habilitacdo, a pessoa fisica ou juridica proponente, devera
apresentar os seguintes documentos de habilitacdo técnica:

5.2. Os profissionais que atuarao na prestacao de servicos ao CONSAVAP
deverdo estar regularmente inscritos no Conselho Regional de

Contabilidade - CRC, fato esse que podera ser verificado a qualquer
tempo pelo CONSAVAP.

5.3. Contratado devera fazer prova de experiéncia profissional com
contabilidade publica ou privada, mediante a apresentacao de atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para os quais
tenha prestado servico objeto deste processo, de forma genérica,

independentemente do prazo, nos termos da Stumula 30 do TCE /SP, na

qualidade de representante de pessoa juridica, servidor /empregado

publico, empregado ou prestador de servico.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.1. O critério de julgamento das propostas sera pelo menor preco.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis
contados partir da apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, isenta de erros e
atestada pelo fiscal do Contrato.

7.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal /Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo ou circunstancia que mmpec¢a a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando o prazo para pagamento apos a regularizacao,
nao acarretando qualquer onus para o Contratante.

7.3 - O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito,
mediante depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario

indicados pela Contratada.

7.4 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.
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7.5 - Por ocasido do pagamento, sera verificada a situacao de regularidade
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), Débitos Trabalhistas (CNDT) e Receita Federal do Brasil.
7.6 - Caso a Contratada seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicoes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal /Fatura, a devida
comprovagao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicoes,
contforme legislacdo em vigor.

7.7 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver
pendeéncia de liquidacao da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

7.8 - Os pagamentos efetuados néo isentarao a Contratada das obrigacoes e
responsabilidades, podendo o Contratante deduzir do montante a pagar os

valores correspondentes a multa ou indenizacoes devidas pela Contratada, nos

termos pactuados.

8. — DO LOCAL DE ENTREGA/ EXECUCAO:

8.1 = Qualquer informacéo a ser prestada pela contratada devera ser enviada

para 0S e-mails: adm@consavap.com.br:

secretariaexecutiva@consavap.com.br: Juridico@consavap.com.br.

9. DAS OBRIGACOES ESPECIFICAS:

9.1- Sao obrigacdes do Contratante:

9.1.1 - Designar fiscal para o Contrato, que deverao acompanhar e fiscalizar o
cumprimento das obrigacdes da Contratada:

9.1.2- Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo:

9.1.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja reparado ou

corrigido;

9.1.4 - Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, exigindo a apresentacdo de Nota Fiscal e 0 atendimento de

providéncias necessarias ao fiel desempenho das obriga¢cdes mencionadas;
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0.1.5 - Sugerir a aplicacdo de sancoes, quando couber, conforme previsto

em Contrato.

9.2 — Sao obrigacoes da Contratada:

9.2.1 - A Contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo
de Referéncia, no Edital e em sua proposta, em especial, com relacao aos
prazos de atendimento, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, e ainda:

a) indicar preposto e informar os respectivos telefones, fax e correio eletrénico,
para representa-la, durante a execucao do Contrato:

b) fornecer numero telefénico ou e-mail, disponiveis para que o CONSAVAP
possa solicitar informacdes ou apoio técnico necessarios:

c) responder pelo pagamento de todos os Impostos, taxas e demais obrigacées
fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto contratado;

d) manter-se, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as

b —

obrigacoes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacao

exigidas na contratacao.

10.DA VIGENCIA, DA PRORROGACAO E INICIO DOS SERVICOS:

10.1 - O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de 10 (dez)

anos, nos termos do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021

10.2 — A cobranca pelos servicos sera permitida a partir do inicio efetivo da

Prestacdo de Servicos.

11. - DO REAJUSTE:

11.1 - No caso de prorrogacio do prazo de validade contratual, nos termos do
artigo 107 da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021, o valor da

contratacao podera ser reajustado, obedecendo ao percentual de variacao do

IPCA-E do periodo, desde que os precos reajustados mantenham a
vantajosidade do valor do Contrato, conforme as determinacdes do Artigo 25,

§ 8° da Lei Federal n°® 14.133 de 01 de abril de 2021

12. DA EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL:
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12.1 - O regime de execucdo contratual, o modelo de gestao, assim como os
prazos e condi¢oes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento definitivo

constam nos itens anteriores deste Termo de Referéncia.

12.2 - O CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita fiscalizacao na execucao
objeto contratado, a qualquer hora, por meio de fiscal nomeado pela
autoridade competente.

12.3 - Sao competéncias do Fiscal:

a) zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacées contratuais assumidas e pela
qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados ao CONSAVAP;

b) verificar se a prestacao de servicos (bem como seus precos e quantitativos)
esta sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e o instrumento

convocatorio;

c) acompanhar, fiscalizar e atestar a execucio dos servicos, de acordo com o

objeto contratado;

d) indicar eventuais descumprimentos contratuais para que, mediante

processo administrativo, sejam devidamente apurados.

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

5.1 - As despesas objeto da presente contratacao serao atendidas com os

recursos orcamentarios consignados no orcamento vigente, sob a seguinte

classificacao:

1. - Consorcio Intermunicipal de Satide do Alto Vale do Paraiba — CONSAVAP;
01.01 - Administracao e Coordenacéo do CONSAVAP;

10.302.01.2.01 — Manutencao do Consorcio.

3.3.90.35.00.00.00.00- Servico de Consultoria.

14 - DOS DIREITOS PATRIMONIAIS DOS DADOS:
13.1 — Nos termos do artigo 93 da Lei Federal n°® 14.133 de Ol de abril de

2021 e considerando que as informacées armazenadas pela empresa
contratada anteriormente, pertencem ao CONSAVAP todos os direitos
patrimoniais a elas relativos, hipbétese em que poderao ser livremente
utilizados e alterados pelo Consércio em outras ocasi0es, sem necessidade

autorizacdo de empresa anterior e da empresa contrata através deste

procedimento.
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15 - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DAS SANCOES:

15.1 - A contratagido sera regida pelas disposi¢coes da Lei Federal n°
14.133/2021.

16 - DO FORO:

16.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Sao José dos Campos/SP para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste

instrumento, renunciando-se cexpressamente a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Sa0 José dos Campos, 15 de maio de 2024.

Coordenador Administrativo e Financeiro
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