CONSCRCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO VALE DO PARAIBA

Cagapava, bgaratd, Jagarsi, Jambairo, Monteiro bobate, Paraibuna, Sanla Branca, S30 Joss dos Campos

PORTARIA N2 006 DE 25 DE MAIO DE 2017

Despesas mildas - DispSe sobre regime de
adiantamento do Consavap - Consarcio
Intermunicipal de Salde do Alto Vale do Paraiba -
Procedimentos  Administrativos,  Transparéncia.
Publicldade.

FELICIO RAMUTH, Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude do Alto vale do
Paraiba - CONSAVAP, no uso das suas atribuigBes legais

RESOLVE:

Art. 12 O regime de adlantamento para pequenas despesas definidas nesta portaria
consiste na entrega de numerario am espécle, e o transferénclas bancarias erm nome do
solicitante, a funcionario do Consavap, sempra precedido de solicitacdo (Anexo I, para o fim
de realizagio de despesas que ndc possam subordlnar-se ac procedimente narmal de

aplicag8e, nos termos do art. 68, da Lei 4.320/64.
Art. 29 Os adiantamentos poderdo ser concedides, nos casos de;

I - Viagens de servidores & servigo ou representacéo, locacio de carrg, pedagio,

combustivel, passagens, etc. devidamente justificados;
II - Daspeasas cartoriais e judiciais;
I - Aquisicdo de jornais, revistas e publicagies especializadas;

v - GSalisfacdo de despesa cuja demora pns.éa provocar prejuize ac Consavap,

devidamente, justificado;
W — Despesas com recepgtes,refeigdes, hospedagens e homenagens;

W1 - Daspasas em cardter de emergéncia com aquisicdo de pegas ¢ eguipamentos,

materiais para manutencdo de proprios do Consavap;

VII - Despesas com participaciio de funciondrios e agentes politicos emn cursos,
congressos, semindrlos e reclclagem, Inclusive pagaments de taxas de inscricdo guando o

events far de interesse do Consavap;
WIII - Despesas com diaras de funciondrios:
§ 1 - Considera se despesa midda de pronto pagamento, a que se fizer:

a) Com selos postais, telegramas, peguenos carretos, fransportes urbanos, pequencs

consertos e outras despesas de pegueno vulte:
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B) Com encadernacHo avulsa & com artigos de escritério, impressos e papéis, cam

quantidades restritas, para usc e consumo proximo efou imediato.

Art. 30 As sollclitagles deverdio ser observadas expressamente o constante no anexo I,

que passa g fazer parte inftegrante desta.

Art. 42 N3o se fara adiantamentos a funcionario gue fiver pendéncia de prestacao de

contas do adiantamento anterior.

Art. 52 Os adiantamentos para atender despesas milda e de pronto pagamento, ndo
poderdo exceder ¢ limite fixado no valer de R$3.000,00 (Trés mil reais), exceto em casos

especificos e devidamente justificados e previamente aprovados.
Art. 60 Das presté;ﬁes de contas — anexo II, que passa a fazer parte integrante desta:

§ 1 - O prazo para aplicacio do recurso financeiro, objeto de adiantaments, & de 30

dias, improrrogaveis, a contar do dia imediatamente seguinte ao da Hberacio.

g 2 - Apds o prazo acima estabelecids, ou tio loga aplicado integralmente o recurso

financeirp, o funcionaric solicitante devera prestar contas no prazo de 10 dias.

B 3 - A prestag@o de contas dos adiantamentos efetuados durante 0 més de

dezembro, devera ser feita, obrigatoriamente até 23 dea dezembro de cada ano.

E 4 — A cada adiantamanto corresponderd uma prestacio de contas constituida de
comprovantes qultades e revestidos dos requisitos legais e constantes deste ato, legivels,

sem rasuras ol emendas, ate.

a}) Motz fiscal de vendas, emitida por comerciantes ou prestador de servigos, onde
conste: espécie £ guantidade da mercadoria ou servign, prego unitaric e global,

além de recibo e demais requisitos exigidos, na forma da lel.

b} Recibos, em nome Consavap, guando se fratar de servigo prestado por autinomo
au prestador de servigo ndo sujeito a inscrigo nos orgdos competentes, do gual
conste o nome e enderego do beneficiario, bem como o nimero da carteira de

identidade e o CPF e discrimiInacie da despesa, perfeitamente legiveis,

c) Cada documento comprobatéric de despesas, deverd virk com o “afeste” de
receblmento do material ou servigo discriminado, com assinatura deo responsével

pelo adiantamento, para devida liquidacio.

§ 5 - Jlgamento de Prestagdo de Contas de Adiantamento, Anexo IV, - apresentada

a prestacdc de contas com a devida documentacdo e assinatura do responsavel pelo
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adiantamento, serd julgada a mesma, para 05 procedimentos pertinentes, de

conformidade com anexo IV,

Art. 5% Esta Pertarla entre em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as

disposicdes em contrario.

53¢ José do Campes, 25 de maio de 2017.

.

FELICIC RAMUTH

Fresidenie do CONSAVAP
Registrada na Secretaria na data supra.
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ANEXO |

Solicitagdo - Adiantamento n® XX/ano

Nome do responsivel:

CPF:

Cargo/Funcio:

Dispositivo Legal: Portaria

Valor do Adiantamento: RS

Data do recebimento do recurso:

Destinagéo:

A participar:

¥" Nome do participante/ solicitante

Secretario Executivo — Consavap
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ANEXO 1

Prestagdo de Contas - Adiantamento n° XX/ano

Nome do responsavel;

valor do Adiantamento: R5
Data do recebimento do recurso:
Data da prestagao de contas:

Motivg;

Local:

Periodo;

Participantas:

¥ Nome do participante/ solicltante

Anexos: Comprovantes

Descrigdo | Data Farnecedor NF Valor —|

Total da Prestagiio de Contas

Adiantamentn recebido

Safdo & recolher

Secretdrio Executiva — Consavap
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ANEXO I

JULGAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

VALOR REPASSADG: RS 3000 DOOMOKRXKXHRNK]

RESPONSAVEL: Nome do Sclicitante.

Considerando a documentagdo apresentada e analisando a

presente Prostagio de Contas, nos termos das normas legais e de acordo com o
estabelecida na Portaria n® 006 de 25 de maio de 2017, somos favordveis a suz

aprovacdo, tendo em vista a mesma atender as normas pertinentes, da matéria de
regéncia.

580 José dos Campaos, dia, més e ano.

Secretdrio Executivo — Consavap

Responsdvef do Controle Internoc



