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PORTARIA NO 006 DE 25 DE MAW DE 2017 

Despesas trades - Dispoe sabre regime de 
adiantamento do Consavap - Consórcio 
Iritermunicipal de Sade do Alto Vale do Paraiba - 
Procedi m entos Ad In in ist rati ios Trans pa rén cia 
Public Id ad e 

rELiclo RAMUTH, Presidente do Consórcto Intermunicipal de Saide do Alto Vale do 

Paraiba - CONSAVAP, no usc dos Suits atribuicöes legais 

RESOLVE: 

Art. 10  0 regime de adlantamento para pequenas despesas definidas nesta portaria 

consists na entrega de numerárlo em espécle, e ou transfethnc[as bancrias em name do 

solicitante, a iuncionárlo do Consavap, sempre precedido de solicitacâo (Anexo 1), pare o find 

de realizacäo de despesas qua lao possarn subordinar-se no procedimento normal de 

aplicacäo, nos termos do art. 68, do Lei 4.320/64. 

Art. 20  Os adiantamentos podero set concedidos, nos casos de 

I - Viagens de servidores a servico on representaco, Iocacao de carro t  pedãqio, 

combustive!, passagens, etc. devidamente justir'cados; 

II - Despesas cartorials e judiciais 

III - Aquisico de jorrlais, revistas e pubiicacaes especiaIizadas 

IV - SatisIacäo de despesa cuja deniora passe provocar prejuIzo no Consavap, 

devidamente, justificado; 

V - Despesas corn recepcöes,refeicoes, hospedagens e homenagens; 

VI - Despesas em carMer de emergência corn aquisicâo de Ideas a equipamentos, 

materlais para manutenco de prôprios do Consavap; 

VII - Despesas corn particEpaco de funcionkios e agentes politicos em nurses, 

congresses, semjnárlos e reciclagem, Inclusive pagamento de taxas de nscricâo quando 0 

evento for all Interesse do Consnvap 

VIII - Despesas corn diárias de funcjonários: 

§ 1- Considere Se deepness rnkda de pronto pagarnento, a qua Se fizer; 

a) Corn selos postais, telegramas, peqLlenos carretos, transportes urbanos, pequenos 

consensus e outras despesas de pequeno vulto: 

Rue Erg-  Prudente Meirelles S Moraes, 302, Vile Adyanna - São José dos CamposfSP 
Tel (12) 39236593 -(12) 3923-6443 

wwwconsavap .com. or 



\ CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO VALE DO PARAIBA 
S 	Gapava, Fgarata, JaiI. Jambeiro. Moritetro Lobato, Paraibuna, Santa Branca, Sao Jose dos Canipos 

-I 

b) Corn encadernaco avulsa C corn artigos de escritóro, impressos C pepels, corn 

quantidades restritas, pare usc e consume próximo C/cu mediate. 

Art. 30  As soLlcltacâes devoro ser observadas expressamente 0 constants no areas I, 

qua passa a fazer parte ntegrante desta. 

Art. 40  No as far adiantamentos a funcioriário qua th,er pendência de prestacào de 

contas do adiantamento anterior. 

Art, 5005  adiantementos pare atender despesas rniüda a de pronto pagamento, iào 

poderào exceder 0 limite flxado no valor de R$3.000,00 (Trés mil rears), exceto am cases 

especificos a devidamente justificados e previamente aprovados. 

Art. 60  Dos prestacäes do comas - anexo II, qua passe a Lazar parte integrante desta: 

§ 1 - 0 prazo pare apllcaco do recurso financeiro, objeto as adlantamento, é de 30 

dies, irnprorrogáveis, a center do do imediatamente seguinte aD do Lberaçäo. 

2 - Após 0 prazo ache estabelecido, ott ran logo aplicado integralmente 0 records 

financeiro, o funcionário solicftante revere prestar centers no prazo de 10 dies. 

§ 3 - A prestaco de contas dos adtantamentos etetuados durente C rnês de 

dezernbro, deverá ser feita, obrhgator]amente are 23 de dezembro do cede are. 

§ 4 - A cede adiantarnento corresponderâ uma prestaco de contas constituida de 

comprovantes qultados e revestidos dos requisites legais e constantes deste star, legivers, 

Sam resorts CLI saneness, etc. 

a) Note fiscal de vendas, rarities par comerciantes ou prestador de servicos, ends 

constet espécie a quantidade do mercadoria Cu servico, preen unitárlo e global, 

além de recibo a denials requisitos exigidos, on forma da lei. 

b) Reclbos, am name Consevap, quando se trader de servico prestado par autOnomo 

00 prestador de servico rail sujeito a inscrlcäo nos órgaos competentes, do qua[ 

curate 0 name a endereco do beneftciário, bern comb 0 nürnero do carteira de 

dentidade a o CPF e dlscrlmlnação da despesa, perfeitamente legiveis. 

C) Cede docurnento comprobatérlo de despesas, revere Ar  com 0 'atesto do 

receblmento do material ou servico discriminado, Corn assinatura do responsável 

palo adiantamento, porn devida liquidacão. 

§ 5 - Julgamonto de Prestacâo de Contas de Adiantamento, Areas IV, - apresentada 

a prestacéo do contas corn a devida documentaco e assinatura do responsével pe]o 
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athantamento, será julgada a mesma, para as procedimeritos peruisites do 

conformidade corn anexo IV. 

Art, 50  Esta Portarla entre am vigor no data de sue essinatura revogando-se as 

dkposicôes am contrário. 

So José do Campos, 25 de maid de 2017. 

F ICIORAMUTH 

Presidente do CONSAVAP 
- 	Registrada na Secretaria no data supra, 
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ANEXO I 

Soticltaçâo - Adiantamento n fl/anD 

Name do responsavel:  

CPF  

CargoiFunco:  

Dispositivo Legal: Portaria 

Valor do Adiantamento: R$  

Data do recebimento do recurso:  

A participar: 

V Nome do partEcipante/ solicitante 
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ANEXO II 

Prestack Be Contas - Adiantamento rr Xxfano 

Name do responsável:  

Valor do Adiantamerito: R$  

Data do recebimento do recurso:  

Data da pre5ta5âo de comas:  

Motive;  

Local:  

Perfecto:  

participant es: 

V Nome do pardcipante/ solic]tante 

Anexos: Comprovantes 

Descacao Data jrnecedocedor NIF Valor 

- 	 Total da Prestacäo de Conies  

- 	 Adiantaniento recebido 

Saldo 5 recolber - 

Sectetário Executive - Consavop 
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ANEXO III 

JIJLGAMENTO OF PRFSTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO 

VALOR REPASSADO: R$ nn xxxxxxxxxxocxxx) 

RESPQNSAVEL Nome do Solicitante. 

Corisiderando a documentaço apresentada e analisando a 

presente Prostacao de Contas, p05 termos dos normas legais e de acDrdo corn a 

estabelecEdo no Portaria n' 006 do 25 de mat Be 2017, sornos favoráveis a SUa 

aprovaco, tendo ern vista a mesma aterider as normas pertinentes, do matéria de 

regencia. 

So José dos Campos, dia '  més e am. 

Secretarlo Executivo - Consavop 

Responsdvel do Controle Interne 


